ZARZADZENIE NR 29/2025
BURMISTRZA WOLOMINA

z dnia 31 stycznia 2025 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wolominie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22024 r.
poz. 1465 z p6zn. zm.) Burmistrz Wolomina zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W zalagczniku do zarzadzenia nr 179/2024 Burmistrza Wotomina z dnia 9 lipca 2024 r. w sprawie

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wolominie wprowadza si¢ zmiany w brzmieniu
okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Wolomin.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia 1 marca 2025 r.

Burmistrz Wolomina

Elzbieta Radwan

Id: CA82CDDF-C152-4528-8D0A-155BCA1DEODB. Przyjety Strona 1



Zakacznik do zarzadzenia Nr 29/2025
Burmistrza Wotomina

z dnia 31 stycznia 2025 r.
I. § 18 otrzymuje brzmienie:

§ 18. Sekretarz Gminy

Sekretarz wykonuje zadania w zakresie zapewnienia sprawnego dziatania Urzedu — w szczegolnosci
w zakresie koordynacji dziatan oraz przeptywu informacji pomiedzy komorkami organizacyjnymi Urzedu oraz
inne zadania powierzone przez Burmistrza. Do zadan Sekretarza nalezy, w szczegolnosci:

1. ogdlne kierownictwo i nadzor nad organizacjg i funkcjonowaniem Urzedu, w tym zapewnienie warunkow
organizacyjnych i technicznych sprawnego funkcjonowania Urzedu;

2. nadzér nad systemem obstugi interesantow, doskonaleniem jakosci i metod pracy;
3. nadzor nad kompleksowg obstuga Rady i jej Komisji;

4. nadzor, we wspolpracy ze Skarbnikiem Gminy, nad racjonalnym gospodarowaniem srodkami rzeczowymi
1 finansowymi Urzegdu;

5. nadzoér nad stworzeniem sprawnego systemu informacji wewngtrznej w Urzedzie;

6. zapewnienie obywatelom dostgpu do biezacej 1 aktualnej informacji zarowno w postaci tradycyjnej, jak
i elektroniczne;;

7.nadzér nad wilasciwym funkcjonowaniem w Urzedzie $rodkéw laczno$ci oraz wprowadzaniem
nowoczesnych technik zarzgdzania, gromadzenia, przetwarzania i przesytania informacji;

8. nadzdr nad przechowywaniem dokumentacji powstajacej w organach Gminy, nad przestrzeganiem zasad
instrukcji kancelaryjnej i kodeksu postgpowania administracyjnego;

9. realizacja zadan zwigzanych z prawidlowym funkcjonowaniem kontroli zarzadczej w Urzedzie;
10. koordynowanie i nadzor nad zadaniami z zakresu:

1) ochrony srodowiska;

2) gospodarki odpadami;

3) utrzymania czysto$ci i porzagdku w gminie;

4) utrzymania infrastruktury komunalnej i zieleni miejskiej;
11. wspotpraca z jednostkami pomocniczymi gminy;

13. usprawnianie funkcjonujacych procedur oraz zapewnienie przestrzegania prawa przez wszystkie
komorki organizacyjne Urzedu i jego pracownikow;

14. koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem, wdrazaniem i funkcjonowaniem systemu zarzadzania
jakoscig w Urzedzie;

15. dokonywanie za pracodawce czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy zgodnie z udzielonym
pelnomocnictwem;

16. koordynowanie = odpowiedzi na skargi, listy, wnioski mieszkancow oraz interpelacje
i zapytania radnych;

17. kontakty ze zwigzkami zawodowymi Urzedu.;

18. w zakresie powierzonych obowiazkéw i kompetenciji Sekretarz zapewnia kompleksowe rozwigzywanie
probleméw w ramach okreslonych w budzecie srodkoéw finansowych;

19. Sekretarz sprawuje nadzor nad realizacja obowiazku udostgpniania informacji publicznych
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu.

20. Sekretarz petni funkcje Miejskiego Architekta Krajobrazu, do ktérego zadan nalezy:

1) nadzér nad biezacym utrzymaniem i planowanie rozwoju terenéw zieleni miejskiej,
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2) kreowanie wizerunku przestrzeni miejskiej w zakresie zieleni, nadzor nad estetyka terenow
i obiektow w gminie, w $cistej wspotpracy z komorkami organizacyjnymi Urzedu oraz Zespotem
ds. ochrony drzew,

3) uczestnictwo w tworzeniu planéw i programéw inwestycyjnych, modernizacyjnych i rewitalizacji
w zakresie zielenie miejskiej,

4) nadzér nad kontrola terendw zieleni oraz podejmowanie dzialan na rzecz poprawy ich stanu
biologicznego.

I1. § 50 otrzymuje brzmienie:

§ 50. Wydzial Gospodarki Komunalnej
I. Do zadan wydziatlu nalezy:

1. realizacja zadan zwigzanych z nadzorem i biezacym utrzymaniem miejskiej infrastruktury publicznej na
terenie gminy Wolomin, w szczegdlnosci:

1) utrzymanie o$wietlenia drog, placow i miejsc pamigci narodowej;
2) utrzymanie i konserwacja rowoéw melioracyjnych i fontann;

3) utrzymanie urzadzen malej architektury, w tym elementéw zabawowych znajdujacych si¢ na gminnych
placach zabaw oraz na terenie sitowni plenerowych,

4) prowadzenie rejestru miejsc pamigci na terenie Gminy Wotomin;

5) realizacja, koordynowanie inadzor spraw zwigzanych z komunikacjg publiczng na terenie gminy
Wolomin oraz spraw wynikajacych z zawartych porozumien z Zarzadem Transportu Miejskiego
w Warszawie (ZTM), Kolejami Mazowieckimi (KM) i Powiatem Wotominskim;

6) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 31.01.1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych;

7) uczestnictwo w tworzeniu planéw i programoéw inwestycyjnych, modernizacyjnych i rewitalizacji
w zakresie infrastruktury komunalnej gminy;

8) uczestnictwo w odbiorach technicznych i koncowych przekazywanych do eksploatacji obiektow
inwestycyjnych;

9) uzgadnianie dokumentacji technicznych dotyczacych zieleni miejskiej,

10) uzgadnianie dokumentacji technicznych i pozwolen wodnoprawnych dotyczacych konserwowanych
urzadzen wodnych;

11) realizacja zadan w ramach spotecznych wnioskéw;

12) obsluga mieszkancéw w ramach Punktu zapytan i interwencji mieszkancoéw, przyjmowanie zgloszen
o usterkach, awariach itp. i nadawanie im biegu oraz wydawanie Wotominskiej Karty Mieszkanca;

13) wykonywanie plandéw, zarzadzen lub innych dokumentow wymaganych ustawami lub podje¢tymi
zobowigzaniami z zakresu gospodarowania drewnem pozyskanym w ramach wycinki drzew i krzewow
oraz ztomow 1 wywrotdOw z nieruchomos$ci stanowigcych wilasno$¢ badz bedacych w zarzadzie,
wladaniu lub posiadaniu gminy Wotomin;

14) prowadzenie rejestru pozyskanego drewna;

15) opiniowanie i uzgadnianie dokumentacji projektowych tworzonych w procesie inwestycyjnym
w zakresie istniejgcej zieleni miejskiej w szczegdlnosci ochrony drzew na placu budowy oraz
inwentaryzacji istniejacej zieleni niskiej i wysokiej;

16) terenowy nadzoér nad pracami inwestycyjnymi w zakresie ochrony zieleni na etapie realizacji prac
wykonawczych;

17) monitoring stanu zdrowotnego roslin na placu budowy, w zwigzku z realizacjg miejskich inwestycji;

18) odbidr prac inwestycyjnych zwigzanych z nasadzeniami ro$lin;
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19) koordynowanie, konsultowanie i wspolpraca przy realizacji wybranych projektow oraz przedsigwzieé
zgodnie z zapisami Gminnego Programu Rewitalizacji.

2. realizacja zadan zwigzanych z nadzorem i biezacym utrzymaniem zieleni miejskiej niskiej i wysokiej,
w szczegolnoscei:

1) nadzoér nad estetyka terenow zieleni;

2) wspoélpraca z komdrkami organizacyjnymi Urzedu oraz Zespolem ds. ochrony drzew w zakresie
istniejgcej i projektowane;j zieleni niskiej i wysokie;j;

3) propozycje koncepcji urzadzenia terenow zieleni oraz malej architektury;

4) opiniowanie i uzgadnianie dokumentacji projektowych tworzonych w procesie inwestycyjnym
w zakresie tworzenia nowych terendéw zieleni;

5) opiniowanie dokumentacji projektowej, w tym projektow budowlanych w zakresie gospodarowania
zielenig oraz przyjetych rozwigzan projektowych — opiniowanie wnioskéw dotyczacych gospodarki
terenami zieleni urzadzonej i terenami przeznaczonymi w planie zagospodarowania przestrzennego
po zielen;

6) typowanie do usunigcia drzew i1 krzewdw z terenéw stanowiacych wiasno$¢ lub bedacych
w zarzadzie, wladaniu oraz posiadaniu gminy Wolomin;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskaniem zezwolenia na usunigcie drzew/krzewdw z terendw
bedacych w posiadaniu gminy Wotomin;

8) typowanie miejsc na nowe nasadzenia drzew i krzewow;
9) realizacja i kontrola prac zwigzanych z nasadzeniami zastepczymi,

10) koordynowane, konsultowanie i wspolpraca przy realizacji wybranych projektow oraz
przedsiewzig¢ zgodnie z zapisami Gminnego Programu Rewitalizacji;

11) koordynowane i nadzor spraw zwigzanych z powierzeniem zadan wlasnych Gminy Wotomin dla
Miegjskiego Zaktadu Oczyszczania w Wolominie w zakresie spraw dotyczacych zieleni niskiej
1 wysokiej na terenie gminy Wotomin;

12) wykonywanie plandow, sprawozdan lub innych dokumentow z zakresu zieleni w przestrzeni
miejskie;j;

13) realizacja zadan zwigzanych z rozliczeniem materialdow eksploatacyjnych oraz roslinnych

zakupionych w ramach powierzen i zadan wtasnych Gminy dla Miejskiego Zaktadu Oczyszczania
w Wolominie;

14) doboér materiatu roslinnego na nowe nasadzenia;
15) realizacji zadan w ramach spotecznych wnioskéw w zakresie zieleni;

16) realizacja zadan zwigzanych z uzyskaniem zezwolen na czynnos$ci podlegajace zakazom w stosunku
do dziko wystepujacych lub innych niz dziko wystepujacych gatunkéw zwierzat objetych ochrong
w zwigzku z realizacjg zadan zwigzanych z biezacym utrzymaniem zieleni miejskie;j;

17) realizacja zadan w zakresie wykonania ekspertyz dendrologicznych i ornitologicznych.
3. realizacja zadah zwigzanych z nadzorem i biezagcym utrzymaniem droég gminnych, w szczegdlnosci:

1) opiniowanie, opracowanie i wdrazanie projektdOw organizacji ruchu dla terenéw gminnych oraz
innych decyzji lub zalecen przekazanych przez organ zarzadzajacy ruchem.

2) wykonywanie zadan zwigzanych z zarzadzaniem drogami gminnymi i drogami wewnetrznymi
zarzadzanymi przez Burmistrza Wotomina, poprzez nadzor i koordynacj¢ nad:

a) konserwacja drog gruntowych i drég o nawierzchni bitumicznej na terenie gminy Wotomin;
b) remontami czastkowymi drég o nawierzchni bitumicznej;
c) realizacja polisy CO drog;

d) prowadzeniem spraw odszkodowawczych;
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3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

nadzor nad oznakowaniem i urzadzeniami bezpieczenstwa ruchu;
nadzor nad elementami miejskiego systemu informacji oraz miejscami pamigci narodowej;

nadzor i koordynacja zadan zwigzanych z utrzymaniem czysto$ci i porzadku na terenie gminy
Wotomin;

nadzor i koordynacja zadan zwigzanych z pozimowym oczyszczaniem, zamiataniem mechanicznym
oraz zmywaniem ulic i drog na terenie Gminy Wotomin;

realizacja zadan zwigzanych z zimowym utrzymaniem drog pozostajagcych w zarzadzie Gminy
Wolomin.

nadzor i koordynacja zadan zwigzanych z odbiorem i zagospodarowaniem odpaddéw z koszy
ulicznych na terenie gminy Wotomin;

obstuga toalet publicznych na terenie gminy Wolomin;

10) obstuga tezni solankowych znajdujacych si¢ na terenie gminy Wotomin;

11) utrzymanie urzadzen wodnych, zdrojow ulicznych i kanalizacji deszczowej;

12) realizacja zadan zwigzanych z rozliczaniem materiatow eksploatacyjnych zakupionych w ramach

powierzen zadan wlasnych Gminy Miejskiemu Zaktadowi Oczyszczania w Wolominie;

13) realizacja zdan dotyczacych drobnych remontéw oraz konserwacji;

14) realizacja zdan dotyczacych usuwania graffiti;

15) wykonywanie planow, sprawozdan lub innych dokumentéw z zakresu utrzymania drég gminnych.

4. realizacja zadan zwigzanych z z budzetem wydziatu tj. projektowanie, plan budzetu, przygotowanie
wnioskow zmieniajacych plan budzetu.

5. wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu.
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