
ZARZĄDZENIE NR 78/2025 
BURMISTRZA WOŁOMINA 

z dnia 26 marca 2025 r. 

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Wołominie 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. 
poz. 1465 z późn. zm.) Burmistrz Wołomina zarządza, co następuje: 

§ 1. 1. W załączniku do Zarządzenia Nr 179/2024 Burmistrza Wołomina z dnia 9 lipca 2024 r. w sprawie 
Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Wołominie, z późniejszymi zmianami, wprowadza się 
zmiany w brzmieniu określonym w załączniku Nr 1 do niniejszego Zarządzenia. 

2. Załącznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Wołominie, otrzymuje nowe 
brzmienie stanowiące załącznik Nr 2 do niniejszego Zarządzenia. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy Wołomin. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą od dnia 1 kwietnia 2025 r. 

 

   

Burmistrz Wołomina 
 
 

Elżbieta Radwan 
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I. § 20 otrzymuje brzmienie: 

§ 20. Samodzielne stanowiska ds. obronnych, zarządzania kryzysowego i ochrony ludności 

 

Do podstawowego zakresu zadań Stanowisk należy: 

1. w zakresie bezpieczeństwa ludności: 

1) prowadzenie postępowań w zakresie zezwoleń na odbycie imprez masowych; 

2) prowadzenie postępowań w sprawach dotyczących zgromadzeń publicznych; 

3) współdziałanie z organizacjami zajmującymi się organizowaniem oraz niesieniem 

pomocy i ratunku; 

4)  współdziałanie z kierownikami powiatowych służb, inspekcji i straży oraz gminnych 

jednostek organizacyjnych w sprawach dotyczących poprawy bezpieczeństwa obywateli 

i porządku publicznego; 

2. w zakresie zarządzania kryzysowego: 

1) prowadzenie spraw związanych z tworzeniem i funkcjonowaniem na terenie Gminy 

systemu zarządzania kryzysowego; 

2) obsługa Gminnego Zespołu Zarządzania Kryzysowego; 

3) prowadzenie działań związanych z planowaniem i monitorowaniem zagrożeń na 

terenie Gminy oraz reagowaniem i usuwaniem ich skutków; 

4) ustalanie procedur w zakresie zarządzania kryzysowego; 

5) opracowanie gminnego planu zarządzania kryzysowego i realizacja jego zaleceń; 

6) podejmowanie działań w zakresie zapobiegania, przeciwdziałania i usuwania skutków 

zdarzeń o charakterze terrorystycznym; 

7) organizowanie współpracy z sąsiednimi gminami na czas sytuacji kryzysowych; 

8) organizowanie łączności alarmowej; 

9) zarządzanie, organizowanie i prowadzenie szkoleń, ćwiczeń i treningów z zakresu 

zarządzania kryzysowego; 

10) współpraca z właścicielami oraz posiadaczami samoistnymi i zależnymi obiektów, 

instalacji lub urządzeń infrastruktury krytycznej w zakresie jej ochrony; 

11) planowanie i realizacja zaopatrywania w środki i sprzęt ochrony 

przeciwpowodziowej oraz zarządzania kryzysowego;  

12) wykonywanie innych zadań wynikających z ustaw, planów i programów w zakresie 

zarządzania kryzysowego. 

3. w zakresie obronności: 

1) opracowywanie, prowadzenie i aktualizacja dokumentów stałego dyżuru oraz 

organizowanie szkoleń w tym zakresie;  

2) zabezpieczenie organizacji oraz funkcjonowania stanowiska kierowania Burmistrza; 

3) sporządzanie dokumentacji i udział w przygotowaniu i organizowaniu zadań 

związanych z natychmiastowym uzupełnieniem sił zbrojnych (Akcja Kurierska);  

4) planowanie, organizacja i realizacja szkolenia obronnego; 

5) wykonanie i aktualizacja planu operacyjnego funkcjonowania Gminy w warunkach 

zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny; 

6) planowanie świadczeń osobistych i rzeczowych na rzecz obrony; 

7) planowanie przygotowania oraz wykorzystania podmiotów leczniczych na potrzeby 

obronne państwa; 

8) dokonywanie corocznych przeglądów obronnych w ramach narodowego 

kwestionariusza pozamilitarnych przeglądów obronnych; 
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9) reklamowanie na wniosek osób od obowiązku pełnienia czynnej służby wojskowej 

w razie ogłoszenia mobilizacji i w czasie wojny; 

10) organizacja dokumentacji punktu kontaktowego HNS w warunkach zewnętrznego 

zagrożenia państwa i w czasie wojny; 

11) wykonywanie innych zadań wynikających z ustaw, planów i programów w zakresie 

obronności. 

4.  w zakresie ochrony ludności i obrony cywilnej na obszarze gminy wynikającymi z ustawy 

z dnia 5 grudnia 2024 r o ochronie ludności i obronie cywilnej: 

1) kierowanie i koordynowanie na obszarze gminy realizacją zadań ochrony ludności i obrony 

cywilnej przez podmioty ochrony ludności i obrony cywilnej; 

2) nadzorowanie realizacji zadań ochrony ludności i obrony cywilnej przez podmioty ochrony 

ludności i obrony cywilnej na obszarze gminy; 

3) kontrolowanie wykonywania zadań ochrony ludności i obrony cywilnej przez podmioty 

ochrony ludności na obszarze gminy; 

4) organizowanie współpracy między podmiotami ochrony ludności i obrony cywilnej na 

obszarze gminy; 

5) dokonywanie oceny wykonywania zadań ochrony ludności i obrony cywilnej na obszarze 

gminy przez podmioty ochrony ludności, z którymi organ gminy zawarł porozumienie lub 

wobec których wydał decyzję o uznaniu za podmiot ochrony ludności; 

6) przygotowywanie dokumentów zawieranych pomiędzy Burmistrzem a Starostą o 

współdziałaniu w zakresie realizacji zadań ochrony ludności lub obrony cywilnej; 

7) udzielanie wsparcia w przygotowaniu podmiotów ochrony ludności do realizacji zadań 

ochrony ludności i obrony cywilnej na obszarze gminy, w tym w zakresie wyposażenia w sprzęt 

i środki ochrony; 

8) tworzenie i utrzymanie, na obszarze gminy, zasobów ochrony ludności oraz infrastruktury 

niezbędnej do realizacji zadań ochrony ludności i obrony cywilnej oraz zaopatrzenia w wodę; 

9) przygotowywanie dla podmiotów ochrony ludności i obrony cywilnej zaleceń Burmistrza 

odnośnie do rodzajów i ilości zasobów ochrony ludności utrzymywanych przez te podmioty; 

10) stałe monitorowanie oraz ewidencjonowanie podmiotów i zasobów ochrony ludności na 

obszarze gminy; 

11) wprowadzanie i aktualizacja danych zgodnie z właściwością gminy Wołomin zawartych w 

Centralnej Ewidencji Zasobów oraz Wojewódzkiej Ewidencji Zasobów;  

12) uzgadnianie z Komendantem Powiatowym Państwowej Straży Pożarnej zasobów gminy 

przeznaczonych do współdziałania na obszarze powiatu; 

13) wykonywanie zadań Burmistrza z zakresu wyznaczania, zawierania porozumień i 

wydawania decyzji o uznaniu za podmiot ochrony ludności; 

14) koordynowanie udzielania pomocy doraźnej przy wsparciu podmiotów ochrony ludności 

na obszarze gminy; 

15) opracowywanie wkładu do wojewódzkiego planu ewakuacji w zakresie obszaru gminy; 

16) opracowywanie danych i informacji ochrony ludności i obrony cywilnej do gminnego planu 

zarządzania kryzysowego 

17) stałe planowanie zadań w zakresie ochrony ludności i obrony cywilnej na obszarze gminy; 

18) planowanie i organizowanie szkoleń, ćwiczeń i innych form edukacji z zakresu ochrony 

ludności i obrony cywilnej oraz podejmowanie działań w zakresie wspierania programów 

edukacyjnych mających na celu przygotowanie do reagowania na potencjalne zagrożenia na 

obszarze gminy; 

19) podejmowanie działań w zakresie wzmacniania wśród radnych i pracowników jednostek 

organizacyjnych gminy oraz przewodniczących organów wykonawczych jednostek 

pomocniczych gminy, świadomości lokalnych zagrożeń, w tym w ramach szkoleń i ćwiczeń z 

zakresu ochrony ludności i obrony cywilnej; 
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20) powiadamianie, ostrzeganie i alarmowanie ludności o zagrożeniach na obszarze gminy; 

21) wykonywanie zadań z zakresu utrzymania gotowości gminnych elementów systemów 

wykrywania zagrożeń oraz powiadamiania, ostrzegania i alarmowania o zagrożeniach; 

22) planowanie liczby i pojemności obiektów zbiorowej ochrony oraz zlecanie wykonania 

sprawdzenia obiektu budowlanego pod względem spełniania lub możliwości spełnienia 

warunków dla obiektów zbiorowej ochrony; 

23) wykonywanie zadań Burmistrza z zakresu wyznaczania, zawierania porozumień i 

wydawania decyzji o uznaniu obiektu budowlanego za budowlę ochronną oraz organizowania 

miejsc doraźnego schronienia; 

24) wykonywanie zadań z zakresu wydawania i odwoływania poleceń udostępnienia budowli 

ochronnych oraz udzielania pomocy w przygotowaniu budowli ochronnych do użycia oraz 

informowania ludności o umiejscowieniu obiektów zbiorowej ochrony; 

25) wprowadzanie i aktualizowanie danych zgodnie z właściwością gminy Wołomin zawartych 

w Centralnej Ewidencji Obiektów Zbiorowej Ochrony;  

26) wykonywanie zadań z zakresu finansowania i współfinansowania utrzymania, modernizacji 

i budowy, na obszarze gminy, infrastruktury niezbędnej do realizacji zadań ochrony ludności i 

obrony cywilnej, w tym budowli ochronnych; 

27) zapewnianie funkcjonowania urzędu gminy w czasie wojny; 

28) wnioskowanie do Starosty o nadanie przydziałów mobilizacyjnych obrony cywilnej; 

29) sporządzanie co 2 lata informacji o stanie przygotowań gminy do realizacji zadań ochrony 

ludności i obrony cywilnej i przedstawianie jej radzie gminy; 

30) dokonywanie oceny stanu przygotowań ochrony ludności i obrony cywilnej;  

31) przygotowywanie ewakuacji ludności oraz zabezpieczenie potrzeb niezbędnych do jej 

funkcjonowania;  

32) uczestniczenie w planowaniu ochrony oraz ewakuacji dóbr kultury na wypadek zagrożenia 

zniszczeniem;  

33) współdziałanie z zakładami opieki zdrowotnej zobowiązanymi do udzielania pomocy 

medycznej poszkodowanym w wyniku masowego zagrożenia życia i zdrowia;  

34) zaopatrywanie formacji obrony cywilnej w sprzęt, środki techniczne i umundurowanie 

niezbędne do wykonywania zadań obrony cywilnej oraz kontrolowanie ich przygotowania do 

prowadzenia działań ratowniczych;  

35) integrowanie sił ochrony ludności i obrony cywilnej oraz innych służb ratowniczych i 

organizacji społecznych do prowadzenia akcji ratowniczych oraz likwidacji skutków klęsk 

żywiołowych i zagrożeń środowiska;  

36) monitorowanie oraz kierowanie działaniami ochrony ludności w warunkach wystąpienia 

zagrożenia, sytuacji kryzysowej, stanu klęski żywiołowej, a także monitorowanie oraz 

kierowanie działaniami obrony cywilnej i powszechnej samoobrony w warunkach ogłoszenia 

stanów nadzwyczajnych oraz w stanach gotowości obronnej państwa; 

37) udział w sprawach związanych z realizacją zadań i kompetencji Burmistrza w zakresie 

wynikającym z ustawy z dnia 26 kwietnia 2004 r o zarządzaniu kryzysowym, w szczególności 

udział w działaniach związanych z planowaniem i monitorowaniem zagrożeń na terenie gminy 

oraz reagowaniem i usuwaniem ich skutków. 
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Załącznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Miejskiego w Wołominie

ZOP

Zespół Radców Prawnych ZRP

Archiwum Zakładowe AZ

Inspektor Ochrony Danych IOD

Pełnomocnik Ochrony Informacji 

Niejawnych PI

Samodzielne stanowisko 

ekodoradcy EKO

Samodzielne Stanowisko ds. 

BHP i ppoż. BHP

Samodzielne stanowiska ds. 

kadrowo-płacowych WK

Samodzielne stanowiska ds. 

Zamówień Publicznych ZP

Zespół Informatyki ZI

Wydział Polityki Społecznej WPS

WI

Wydział Spraw Obywatelskich WO

Samodzielne stanowisko ds. 

kontroli wewnętrznej KW

Wydział Gospodarki 

Komunalnej WGK

Zespół ds..  Obsługi 

Przedsiębiorcy

WDE Wydział Ochrony Środowiska WOŚ

Samodzielne Stanowisko ds. 

magazynu OC OC

Wydział Gospodarowania 

Odpadami WGO
Audytor Wewnętrzny AW

Wydział Inwestycji i

WP Wydział Administracji WA

Samodzielne Stanowisko ds. 

ochrony przeciwpożarowej OP

Zespół ds. Mieszkaniowych ZM Wydział Mediów i Komunikacji WM Wydział Dochodów i Egzekucji

WB Wydział Organizacji Urzędu WOU

Samodzielne Stanowiska ds. 

obronnych, zarządzania 

kryzysowego i ochrony ludności ZK

Wydział Geodezji i Gospodarki 

Nieruchomościami WGGN

Wydział Pozyskiwania Środków 

Zewnętrznych WPŚ

Wydział Opłat i Podatków 

Lokalnych

SE

ds. zagospodarowania przestrzennego i 

gospodarki mieniem ds.zrównoważonego rozwoju

Urząd Stanu Cywilnego USC Wydział Urbanistyki WU

Wydział Planowania Rozwoju i   

Rewitalizacji WPR Wydział Finansów i Budżetu

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZĘDU MIEJSKIEGO W WOŁOMINIE

BURMISTRZ

Z-ca Burmistrza BZT Z-ca Burmistrza BZS Skarbnik S Sekretarz

Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr 78/2025

Burmistrza Wołomina

z dnia 26 marca 2025 r.
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