ZARZADZENIE NR 78/2025
BURMISTRZA WOLOMINA

z dnia 26 marca 2025 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wolominie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22024 r.
poz. 1465 z p6zn. zm.) Burmistrz Wolomina zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. W zalagczniku do Zarzadzenia Nr 179/2024 Burmistrza Wolomina z dnia 9 lipca 2024 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wotominie, z p6ézniejszymi zmianami, wprowadza si¢
zmiany w brzmieniu okreslonym w zataczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wolominie, otrzymuje nowe
brzmienie stanowiace zalacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Wolomin.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od dnia 1 kwietnia 2025 r.

Burmistrz Wolomina

Elzbieta Radwan
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 78/2025
Burmistrza Wotomina

z dnia 26 marca 2025 r.

. § 20 otrzymuje brzmienie:
§ 20. Samodzielne stanowiska ds. obronnych, zarzadzania kryzysowego i ochrony ludnosci

Do podstawowego zakresu zadan Stanowisk nalezy:

1. w zakresie bezpieczenstwa ludnosci:
1) prowadzenie postgpowan w zakresie zezwolen na odbycie imprez masowych;
2) prowadzenie postepowan w sprawach dotyczacych zgromadzen publicznych;
3) wspotdziatanie z organizacjami zajmujacymi si¢ organizowaniem oraz niesieniem
pomocy i ratunku;
4) wspotdziatanie z kierownikami powiatowych stuzb, inspekcji i strazy oraz gminnych
jednostek organizacyjnych w sprawach dotyczacych poprawy bezpieczenstwa obywateli
i porzadku publicznego;

2. w zakresie zarzadzania kryzysowego:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem i funkcjonowaniem na terenie Gminy
systemu zarzadzania kryzysowego;
2) obstuga Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;
3) prowadzenie dzialan zwigzanych z planowaniem i monitorowaniem zagrozen na
terenie Gminy oraz reagowaniem i usuwaniem ich skutkow;
4) ustalanie procedur w zakresie zarzadzania kryzysowego;
5) opracowanie gminnego planu zarzadzania kryzysowego i realizacja jego zalecen;
6) podejmowanie dziatan w zakresie zapobiegania, przeciwdziatania i usuwania skutkow
zdarzen o charakterze terrorystycznym;
7) organizowanie wspotpracy z sgsiednimi gminami na czas sytuacji kryzysowych;
8) organizowanie tacznos$ci alarmowe;j;
9) zarzadzanie, organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningéw z zakresu
zarzadzania kryzysowego;
10) wspolpraca z wlascicielami oraz posiadaczami samoistnymi i zaleznymi obiektow,
instalacji lub urzadzen infrastruktury krytycznej w zakresie jej ochrony;
11) planowanie i realizacja zaopatrywania w $rodki 1 sprzgt ochrony
przeciwpowodziowej oraz zarzadzania kryzysowego;
12) wykonywanie innych zadan wynikajacych z ustaw, plandw i programéw w zakresie
zarzadzania kryzysowego.

3. w zakresie obronnosci:
1) opracowywanie, prowadzenie i aktualizacja dokumentow statego dyzuru oraz
organizowanie szkolen w tym zakresie;
2) zabezpieczenie organizacji oraz funkcjonowania stanowiska kierowania Burmistrza;
3) sporzadzanie dokumentacji i udzial w przygotowaniu i organizowaniu zadan
zwigzanych z natychmiastowym uzupetnieniem sit zbrojnych (Akcja Kurierska);
4) planowanie, organizacja i realizacja szkolenia obronnego;
5) wykonanie i aktualizacja planu operacyjnego funkcjonowania Gminy w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i W czasie wojny;
6) planowanie $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;
7) planowanie przygotowania oraz wykorzystania podmiotow leczniczych na potrzeby
obronne panstwa;
8) dokonywanie corocznych przegladow obronnych wramach narodowego
kwestionariusza pozamilitarnych przegladow obronnych;
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9) reklamowanie na wniosek 0s6b od obowigzku pelnienia czynnej stuzby wojskowej
W razie ogloszenia mobilizacji i W czasie wojny;
10) organizacja dokumentacji punktu kontaktowego HNS w warunkach zewn¢trznego
zagrozenia panstwa i w czasie wojny;
11) wykonywanie innych zadan wynikajacych z ustaw, planow i programéw w zakresie
obronnosci.
4. w zakresie ochrony ludnosci i obrony cywilnej na obszarze gminy wynikajacymi z ustawy
z dnia 5 grudnia 2024 r o ochronie ludnosci i obronie cywilnej:
1) kierowanie i1 koordynowanie na obszarze gminy realizacjg zadan ochrony ludnosci i obrony
cywilnej przez podmioty ochrony ludnos$ci i obrony cywilnej;
2) nadzorowanie realizacji zadan ochrony ludnos$ci 1 obrony cywilnej przez podmioty ochrony
ludnosci i obrony cywilnej na obszarze gminy;
3) kontrolowanie wykonywania zadan ochrony ludnos$ci i obrony cywilnej przez podmioty
ochrony ludno$ci na obszarze gminy;
4) organizowanie wspotpracy miedzy podmiotami ochrony ludnosci i obrony cywilnej na
obszarze gminy;
5) dokonywanie oceny wykonywania zadan ochrony ludnos$ci i obrony cywilnej na obszarze
gminy przez podmioty ochrony ludno$ci, z ktorymi organ gminy zawarl porozumienie lub
wobec ktorych wydal decyzje o uznaniu za podmiot ochrony ludnosci;
6) przygotowywanie dokumentdw zawieranych pomigdzy Burmistrzem a Starosta o
wspoltdziataniu w zakresie realizacji zadan ochrony ludnosci lub obrony cywilnej;
7) udzielanie wsparcia w przygotowaniu podmiotow ochrony ludno$ci do realizacji zadan
ochrony ludnosci i obrony cywilnej na obszarze gminy, w tym w zakresie wyposazenia w sprzet
i srodki ochrony;
8) tworzenie i utrzymanie, na obszarze gminy, zasoboOw ochrony ludnos$ci oraz infrastruktury
niezbednej do realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz zaopatrzenia w wodg;
9) przygotowywanie dla podmiotéw ochrony ludnos$ci i obrony cywilnej zalecen Burmistrza
odnos$nie do rodzajow i ilo$ci zasobdéw ochrony ludnosci utrzymywanych przez te podmioty;
10) statle monitorowanie oraz ewidencjonowanie podmiotéw 1 zasobow ochrony ludnosci na
obszarze gminy;
11) wprowadzanie i aktualizacja danych zgodnie z wlasciwos$cig gminy Wotomin zawartych w
Centralnej Ewidencji Zasobow oraz Wojewddzkiej Ewidencji Zasobow;
12) uzgadnianie z Komendantem Powiatowym Panstwowej Strazy Pozarnej zasobow gminy
przeznaczonych do wspotdzialania na obszarze powiatu;
13) wykonywanie zadan Burmistrza z zakresu wyznaczania, zawierania porozumien i
wydawania decyzji o uznaniu za podmiot ochrony ludnosci;
14) koordynowanie udzielania pomocy doraznej przy wsparciu podmiotdw ochrony ludnos$ci
na obszarze gminy;
15) opracowywanie wkladu do wojewddzkiego planu ewakuacji w zakresie obszaru gminy;
16) opracowywanie danych 1 informacji ochrony ludnosci i obrony cywilnej do gminnego planu
zarzadzania kryzysowego
17) state planowanie zadah w zakresie ochrony ludnosci i obrony cywilnej na obszarze gminy;
18) planowanie i organizowanie szkolen, ¢wiczen i innych form edukacji z zakresu ochrony
ludnos$ci 1 obrony cywilnej oraz podejmowanie dziatah w zakresie wspierania programow
edukacyjnych majacych na celu przygotowanie do reagowania na potencjalne zagrozenia na
obszarze gminy;
19) podejmowanie dziatan w zakresie wzmacniania w$rod radnych i pracownikow jednostek
organizacyjnych gminy oraz przewodniczacych organow wykonawczych jednostek
pomocniczych gminy, §wiadomosci lokalnych zagrozen, w tym w ramach szkolen 1 ¢wiczen z
zakresu ochrony ludnosci 1 obrony cywilnej;
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20) powiadamianie, ostrzeganie i alarmowanie ludnos$ci o zagrozeniach na obszarze gminy;
21) wykonywanie zadan z zakresu utrzymania gotowo$ci gminnych elementow systemow
wykrywania zagrozen oraz powiadamiania, ostrzegania i alarmowania o zagrozeniach;

22) planowanie liczby i pojemnosci obiektow zbiorowej ochrony oraz zlecanie wykonania
sprawdzenia obiektu budowlanego pod wzgledem spetniania lub mozliwosci spelnienia
warunkoéw dla obiektow zbiorowej ochronys;

23) wykonywanie zadan Burmistrza z zakresu wyznaczania, zawierania porozumien i
wydawania decyzji o uznaniu obiektu budowlanego za budowle ochronng oraz organizowania
miejsc doraznego schronienia;

24) wykonywanie zadan z zakresu wydawania i odwotywania polecen udostgpnienia budowli
ochronnych oraz udzielania pomocy w przygotowaniu budowli ochronnych do uzycia oraz
informowania ludno$ci o umiejscowieniu obiektow zbiorowej ochrony;

25) wprowadzanie i1 aktualizowanie danych zgodnie z wlasciwoscig gminy Wotomin zawartych
w Centralnej Ewidencji Obiektow Zbiorowej Ochrony;

26) wykonywanie zadan z zakresu finansowania 1 wspoHinansowania utrzymania, modernizacji
i budowy, na obszarze gminy, infrastruktury niezbednej do realizacji zadan ochrony ludnosci i
obrony cywilnej, w tym budowli ochronnych;

27) zapewnianie funkcjonowania urzedu gminy w czasie wojny;

28) wnioskowanie do Starosty o nadanie przydzialéw mobilizacyjnych obrony cywilnej;

29) sporzadzanie co 2 lata informacji o stanie przygotowan gminy do realizacji zadan ochrony
ludnosci i obrony cywilnej i przedstawianie jej radzie gminy;

30) dokonywanie oceny stanu przygotowan ochrony ludnosci i obrony cywilnej;

31) przygotowywanie ewakuacji ludnosci oraz zabezpieczenie potrzeb niezbednych do jej
funkcjonowania;

32) uczestniczenie w planowaniu ochrony oraz ewakuacji dobr kultury na wypadek zagrozenia
zniszczeniem,;

33) wspoldziatanie z zakladami opieki zdrowotnej zobowigzanymi do udzielania pomocy
medycznej poszkodowanym w wyniku masowego zagrozenia zycia i zdrowia;

34) zaopatrywanie formacji obrony cywilnej w sprzet, srodki techniczne i umundurowanie
niezbedne do wykonywania zadan obrony cywilnej oraz kontrolowanie ich przygotowania do
prowadzenia dziatan ratowniczych;

35) integrowanie sit ochrony ludnos$ci 1 obrony cywilnej oraz innych stuzb ratowniczych 1
organizacji spotecznych do prowadzenia akcji ratowniczych oraz likwidacji skutkow klesk
zywiotowych 1 zagrozeh srodowiska;

36) monitorowanie oraz kierowanie dzialaniami ochrony ludnosci w warunkach wystapienia
zagrozenia, sytuacji kryzysowej, stanu kleski zywiolowej, a takze monitorowanie oraz
kierowanie dziataniami obrony cywilnej i powszechnej samoobrony w warunkach ogloszenia
stanow nadzwyczajnych oraz w stanach gotowos$ci obronnej panstwa;

37) udziat w sprawach zwiazanych z realizacja zadan i kompetencji Burmistrza w zakresie
wynikajacym z ustawy z dnia 26 kwietnia 2004 r o zarzadzaniu kryzysowym, w szczego6lnosci
udziat w dziataniach zwigzanych z planowaniem i monitorowaniem zagrozen na terenie gminy
oraz reagowaniem 1 usuwaniem ich skutkow.
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIEJSKIEGO W WOLOMINIE

Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 78/2025

l Burmistrza Wotomina

‘ BURMISTRZ

I : z dnia 26 marca 2025 r. I

4{Z-ca Burmistrza IBZT | 4|Z-ca Burmistrza IBZS | 4|Skarbnik |S | 4‘Sekretarz ISE |

ds. owania pr: ) i
gospodarki mieniem ds.zréwnowazonego rozwoju
Wydziat Planowania Rozwoju i

Urzad Stanu Cywilnego uUsc Wydziat Urbanistyki Wu Reuwitalizacji WPR Wydziat Finanséw i Budzetu WB Wydziat Organizacji Urzedu |WOU
Samodzielne Stanowiska ds.
obronnych, zarzadzania Wydziat Geodezji i Gospodarki Wydziat Pozyskiwania Srodkéw Wydziat Optat i Podatkow
kryzysowego i ochrony ludnosci |ZK Nieruchomosciami WGGN Zewnetrznych wP$S Lokalnych WP Wydziat Administracji WA
Samodzielne Stanowisko ds.
ochrony przeciwpozarowej OP

Zespot ds. Mieszkaniowych ZM Wydziat Mediéw i Komunikacji  |WM Wydziat Dochodéw i Egzekucji |WDE Wydziat Ochrony Srodowiska [WO$

Samodzielne Stanowisko ds.
magazynu OC oC
Wydziat Spraw Oby

o bo |

WGO |

Wydziat Gospodarowania
Zesp6t ds.. Obstugi Odpadami

Audytor Wewnetrzny AW Przedsigbiorcy ZOP
Samodzielne stanowisko ds. Samodzielne stanowiska ds.
kontroli wewnetrznej KW Zesp6t Informatyki Z| kadrowo-ptacowych WK
Petnomocnik Ochrony Informacii Samodzielne stanowiska ds.
Niejawnych Pl Zamowien Publicznych ZP Wydziat Polityki Spotecznej  [WPS
Samodzielne Stanowisko ds.
BHP i ppoz. BHP Wydziat Inwestycii i Wi Samodzielne stanowisko

ekodoradcy EKO
Zespot Radcéw Prawnych ZRP l

Wydziat Gospodarki

Komunalnej WGK

Archiwum Zaktadowe |AZ ‘
_l Inspektor Ochrony Danych |IOD I
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