
ZARZĄDZENIE NR 163/2026 
BURMISTRZA WOŁOMINA 

z dnia 30 czerwca 2026 r. 

w sprawie wprowadzenia zaktualizowanej Polityki Bezpieczeństwa Informacji 
w Urzędzie Miejskim w Wołominie 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym ( t.j. Dz.U. z 2026 r. poz 
662), w związku z § 19 ust. 1–3 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych 
Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci 
elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz.U. z 2024 r. poz 773), 
w związku z ustawą z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczeństwa (Dz.U. z 2026 r. 
poz. 20 z późn. zm.), zarządza się co następuje 

§ 1. 1. Wprowadza się do stosowania w Urzędzie Miejskim w Wołominie (Urząd) zaktualizowaną "Politykę 
Bezpieczeństwa Informacji" (PBI) wraz z politykami obszarowymi i procedurami, które stanowią jej załączniki 
w Urzędzie Miejskim w Wołominie (Urząd). 

2. PBI wraz z załącznikami określają zasady zarządzania bezpieczeństwem informacji w Urzędzie Miejskim 
w Wołominie i stanowią podstawowe dokumenty Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji (SZBI). 

3. PBI ma zastosowanie do informacji przetwarzanych w Urzędzie niezależnie od ich formy, sposobu 
przetwarzania oraz miejsca przechowywania. 

§ 2. 1. Do zapoznania się i stosowania PBI wraz z załącznikami zobowiązuje się wszystkich pracowników 
Urzędu Miejskiego w Wołominie oraz inne osoby, które w związku z wykonywaniem zadań na rzecz Urzędu 
uzyskują dostęp do informacji, dokumentacji, systemów teleinformatycznych, pomieszczeń lub innych 
zasobów Urzędu zgodnie z poziomem uprawnień. 

2. Kierownicy komórek organizacyjnych są odpowiedzialni za zapoznanie podległych pracowników 
z dokumentacją SZBI oraz za nadzór nad przestrzeganiem jej postanowień. 

§ 3. 1. PBI wraz z załącznikami stanowi dokumentację wewnętrzną Urzędu Miejskiego w Wołominie i nie 
podlegaja publikacji z uwagi na ich wewnętrzny charakter oraz zawarte w nich informacje dotyczące 
organizacji bezpieczeństwa informacji w Urzędzie. 

2. Dostęp do PBI oraz jej załączników otrzymują osoby, dla których jest to niezbędne do wykonywania 
obowiązków służbowych lub realizacji zadań na rzecz Urzędu. 

§ 4. 1. PBI oraz jej załączniki prowadzone są w wersji elektronicznej, z zachowaniem zasad wersjonowania, 
w sposób umożliwiający identyfikację aktualnej wersji dokumentu, daty jej obowiązywania oraz zakresu 
wprowadzonych zmian. 

2. Aktualizacja PBI oraz jej załączników, w tym zmiana treści dokumentów, dodanie nowych załączników, 
zmiana numeracji, zmiana nazw dokumentów albo uchylenie załączników, nie wymaga każdorazowej zmiany 
niniejszego zarządzenia, o ile nie powoduje zmiany zasadniczego celu i zakresu PBI. 

3. Aktualizacji PBI oraz jej załączników dokonuje się w trybie wewnętrznym, poprzez zatwierdzenie 
aktualnej wersji dokumentu przez Burmistrza Wołomina albo osobę przez niego upoważnioną. 

4. Za prowadzenie aktualnej wersji PBI oraz rejestru zmian odpowiada Pełnomocnik ds. Systemu 
Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji (Pełnomocnik SZBI). 

5. Aktualna dokumentacja SZBI przechowywana jest w dedykowanej przestrzeni zasobów sieciowych 
Urzędu. 

6. Dotychczas wydane upoważnienia i nadane uprawnienia zachowują ważność. 

§ 5. W zakresie uregulowanym nieniejszym zarządzeniem w PBI oraz politykach obszarowych i procedurach, 
dokumenty te mają charakter nadrzędny wobec dotychczas obowiązujących regulacji. 
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§ 6. 1. PBI podlega przeglądowi nie rzadziej niż raz w roku oraz każdorazowo w przypadku istotnych zmian 
organizacyjnych, prawnych, technicznych lub po wystąpieniu istotnego incydentu bezpieczeństwa informacji. 

2. Wnioski z przeglądu PBI mogą stanowić podstawę do jej aktualizacji lub aktualizacji załączników. 

§ 7. 1. Traci moc Zarządzenie Nr 112/2026 Burmistrza Wołomina z dnia 7 maja 2026 r. w sprawie 
wprowadzenia Polityki Bezpieczeństwa Informacji w Urzędzie Miejskim w Wołominie. 

2. Traci moc Zarządzenie Nr 260/2018 Burmistrza Wołomina z dnia 27 sierpnia 2018 r. w sprawie powołania 
Administratora Systemów Informatycznych w Urzędzie Miejskim w Wołominie. 

§ 8. Wykonanie zarządzenia powierza się Pełnomocnikowi SZBI oraz pracownikom Urzędu Miejskiego 
w Wołominie. 

§ 9. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Burmistrz Wołomina 
 
 

Elżbieta Radwan 
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