ZARZADZENIE NR 286/2024
BURMISTRZA WOLOMINA

z dnia 12 grudnia 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywoéw i pasywow w Urzedzie Miejskim
w Wolominie za rok 2024

Na podstawie art. 4 ust. 1 , 315, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
722023 r. poz. 120 zpdézn. zm.) oraz art. 68169 ustawy z27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(tj. Dz.U.z 2024 r., poz. 1530 z pdzn. zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z2024 r. poz. 1465 z pbzn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr352/2019 Burmistrza Wolomina z dnia
27 grudnia 2019r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Wolominie Burmistrz
Wolomina zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji skladnikow aktywow ipasywow w Urzedzie Miejskim
w Wolominie zgodnie zplanem inwentaryzacji na 2024 rok, stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy objac nastgpujace sktadniki aktywow i pasywow:
1) $rodki trwale,
2) pozostate srodki trwale,
3) wartosci niematerialne i prawne,
4) érodki pienigzne na rachunkach bankowych,
5) naleznosci i zobowigzania,
6) srodki trwale w budowie,

7) pozostale skladniki aktywow i pasywow z wylaczeniem wymienionych w pkt 1-6 oraz druki Scistego
zarachowania.

§ 3. | . Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt I, 2 i 3 nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu
na dzien 31 grudnia 2024 r. w drodze weryfikacji dokumentéw poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych.

2. Inwentaryzacje skladnikow wymienionych w § 2 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dziefi
31 grudnia 2024 r. w drodze uzyskania potwierdzenia sald od bankdéw, a jesli to nie jest mozliwe, to w drodze
weryfikacji dokumentéw i poréwnania z zapisami w ksiggach.

3. Inwentaryzacje¢ skladnikoéw aktywow i pasywow wymienionych w § 2 pkt S nalezy przeprowadzi¢ wedhug
stanu na dzien 31 grudnia 2024 r. w drodze uzyskania potwierdzenia sald, a jezeli to nie jest mozliwe, to
w drodze weryfikacji dokumentdw i poréwnania z zapisami w ksiggach.

4. Inwentaryzacje skladnikow majgtku wymienionych w § 2 pkt 6 nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na
dzien 31 grudnia 2024 r. w drodze weryfikacji dokumentow poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych.

5. Inwentaryzacj¢ pozostalych skladnikéw aktywow i pasywoéw nie wymienionych w pkt 7 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentow i poréwnania z zapisami w ksiggach wedhug stanu na dzien
31 grudnia 2024 r. z wylgczeniem srodkéw pienigznych w kasie oraz drukéw $cistego zarachowania objetych
spisem z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2024 r.

§ 4. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje Inwentaryzacyjna i Zespoly z przypisanym
rodzajem inwentaryzowanych sktadnikéw i sposobem przeprowadzenia inwentaryzacji:

1. Komisja Inwentaryzacyjna:
1. Teresa Sosnowska - przewodniczaca komisji

2. Iwona Luciuk - cztonek komisji
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3. Monika Muszynska - czlonek komisji

2. Zesp6l nr 1 do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwalych, pozostalych $rodkéw trwatych oraz
débr kultury droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej wartosci tych sktadnikow

1. Elzbieta Szeliga - przewodniczgca zespotu
2. Anna Rudowska - czlonek zespohu
3. Anna Jarzebska - cztonek zespotu

3. Zespol nr 2 do przeprowadzenia inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych drogg poréwnania
danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej warto$ci tych sktadnikow

1. Andrzej Gozlinski - przewodniczacy zespotu
2. Daniel Jarzebski - cztonek zespotu
3. Anna Jarzebska - czlonek zespolu

4. Zespot nr 3 do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatych w budowie droga poréwnania danych
ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartodci tych sktadnikoéw

1. Dorota Kowalczyk - przewodniczaca zespotu
2. Tomasz Lipski - czlonek zespotu
3. Bozena Pedziak - cztonek zespotu
4. Joanna Skoczylas - cztonek zespotu
5. Elzbieta Szeliga - czlonek zespolu

5. Zesp6dl nr 4 do przeprowadzenia inwentaryzacji wdrodze spisu znatury skladnikéw majgtkowych
bedacych wlasnoscig innych jednostek

1. Daniel Jarzebski - przewodniczacy zespotu
2. Andrzej Gozlinski - cztonek zespotu
3. Katarzyna Kuchta - cztonek zespotu

6. Zespol nr 5do przeprowadzenia inwentaryzacji dlugoterminowych aktywow finansowych drogg
poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych
sktadnikow

1. Jakub Orych - przewodniczacy zespotu
2. Anna Rudowska - czlonek zespotu
3. Justyna Wicinska - cztonek zespotu

7. Zespol nr 6 do przeprowadzenia inwentaryzacji materiatbw w magazynie droga porownania danych ksiag
rachunkowych  z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow | . Piotr
Bandachowski - przewodniczacy zespotu

2. Kamila Sabala - czlonek zespotu

3. Elzbieta Szeliga - czlonek zespotu

8. Zespol nr 7 do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw pienigznych w kasie w drodze spisu natury
1. Agnieszka Kacprzak - przewodniczaca zespolu

2. Lidia Cholewska - czlonek zespotu

3. Jakub Orych - czlonek zespotu

9.  Zespdl nr 8 do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow pieni¢znych na rachunkach bankowych
w drodze potwierdzenia sald

1. Elzbieta Gurtat - przewodniczaca zespotu
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2. Justyna Wicinska - cztonek zespotu

3. Kamila Sabala - cztonek zespotu

10. Zespol nr 9 do przeprowadzenia inwentaryzacji kredytow (obligacji) w drodze potwierdzenia sald
1. Elzbieta Szeliga - przewodniczgca zespotu

2. Justyna Wicinska - cztonek zespotu

3. Elzbieta Gurtat - czlonek zespotu

11. Zespdl nr 10do przeprowadzenia inwentaryzacji funduszy droga pordéwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow

1. Elzbieta Szeliga - przewodniczaca zespotu

2. Jakub Orych - czlonek zespotu

3. Anna Jarzebska - cztonek zespotu

12. Zespdl nr 11 do przeprowadzenia inwentaryzacji drukdw $cistego zarachowania w drodze spisu z natury
1. Anna Jarzebska - przewodniczaca zespotu

2. Martyna Matusiak - cztonek zespotu

3. Elzbieta Szeliga - czlonek zespotu

13. Zesp6l nr 12 do przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci ztyt. podatkéw ioplat w drodze
potwierdzenia sald oraz poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej ich wartosci

1. Lidia Cholewska - przewodniczgca zespotu
2. Monika Zmuda - czlonek zespotu
3. Jolanta Radomska - czlonek zespotu

4. Agnieszka Kacprzak - cztonek zespotu
5. Jadwiga Staniszewska - cztonek zespotu
6. Agnieszka Mtynarska - czlonek zespolu

14. Zespél nr 13 do przeprowadzenia inwentaryzacji niepodatkowych naleznosci publicznoprawnych
i cywilnoprawnych w drodze potwierdzenia sald oraz poréwnania danych ksigg rachunkowych.

z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej ich wartosci
1. Martyna Matusiak - przewodniczaca zespotu

2. Janina Kruszewska - czlonek zespotu

3. Monika Zmuda - czlonek zespolhu

15. Zespdl nr 14 do przeprowadzenia inwentaryzacji zobowigzan w drodze poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej ich wartosci oraz potwierdzen sald

1. Elzbieta Szeliga - przewodniczaca zespotu
2. Anna Jarzgbska - czlonek zespotu
3. Elzbieta Gurtat - cztonek zespotu
4. Justyna Wicinska - czlonek zespohu

16. Zespol nr 15do przeprowadzenia inwentaryzacji rezerw irozliczen migdzyokresowych w drodze
poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej ich warto$ci

1. Elzbieta Szeliga - przewodniczgca zespotu

2. Jakub Orych - cztonek komisji
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3. Justyna Wicinska - czlonek komisji
§ 5. Zobowigzuje zespoly i komisje inwentaryzacyjna do:
1) rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji inwentaryzowanych sktadnikow aktywow i pasywow,

2) sporzadzenia protokolow z przebiegu prac inwentaryzacyjnych zgodnie z zalagcznikiem nr 2, 314 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Zobowigzuje przewodniczacych zespolow do przekazania przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej
dokumentacji inwentaryzacyjnej w terminie do pigciu dni od zakoriczenia inwentaryzacji.

§ 7. Zobowigzuje¢ przewodniczaca komisji do przekazania kompletnej isporzadzonej zgodnie z instrukcja
inwentaryzacyjng dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finanséw i Budzetu.

§ 8. Nadzor nad calo$cig prac inwentaryzacyjnych powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

@\ Alicjls Gawrorniska
Wa-4342
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Harmonogram plan inwentaryzacji na 2024 rok

Zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 286/2024
Burmistrza Wolomina
z dnia 12 grudnia 2024 r,

e L
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; Planowany termin = Planowany termin
Lp Przedmiot przeprowadzenia Okreslenie metody priekazania dokumentacji
Inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacji
Srodki trwale, pozostale srodki trwate, PRREETE Weryfikacja sald na dzien R
1 dobra kultury do 15 stycznia 2025 r. 31122004 ¢ 20 stycznia 2025 .
2 Wartosci niematerialne i prawne do 15 stycznia 2025r. Weryfikacja sald na dziet 20 stycznia 2025 r,
P 31122024 ¢
3 $rodki trwale w budowie do 15 stycznia 2025 1. Weryfikacja sald na dzien 20 stycznia 2025 .
Y 31.122024 1.
> | maj : asnosci Spis z natury na dzien 2.202
4 Sktadniki majatkowe bedace whasnoscia do 15 stycznia 2025 r Spis z natury na dzien 31.12.2024 20 stycznia 2025 1.
innych jednostek r.
5 Dlugoterminowe aktywa finansowe do 15 stycznia 2025 r. Wewf‘;ﬁaga:glﬂir:a Gcleni 20 stycznia 2025 .,
6 Materiaty do 15 stycznia 2025 r. Weryt;klu?’azsglzcl |;a dzich 20 stycznia 2025 1.
7 Srodki pienigzne w kasie 31 grudnia 2024 r Spis z natury na dziet 31.12.2024 20 stycznia 2025 r.
p g : y
Srodki pienigzne na rachunkach A Uzyskanie potwierdzenia salda Pl
¥ bankowych do 15 stycznia 2025 na dzien 31.12.2024 r 20 stycznia 2025 r
9 Kredyty (obligacje) do 15 stycznia 2025r U/__ysicacrtlze;;o;\lwIe:rzdz'zg;;arsalda H 20 stycznia 2025 1.
I fikac: r A
10 Fundusze do 15 stycznia 2025 r Wiy tl}kldc]:{za:glzci r;d aael 20 stycznia 2025 1,
is ; ; na dzien 2200
11 Druki scistego zarachowania 31 grudnia 2024 r, Spis z natury nardzxen 31.12.2004 20 stycznia 20251
Uzyskanie potwierdzenia sald.
12 Naleznosci z tyt. podatkow i oplat do 15 stycznia 2025 r weryfikacja sald na dzien 20 stycznia 2025 r.
31.12.2024 1,
Naleznosci publicznoprawne Uzyskanie potwierdzenia sald.
13 niepodatkows o w‘ilng P do 15 stycznia 2025 r weryfikacja sald na dzien 20 stycznia 2025 r.
y P 31122024 r
. " . Weryfikacja sald. potwierdzenia ; ”
= i 2025 J d 9 =
14 Zobowigzania do 15 stycznia 2025 r sald na dzien 31.12.2024 r. 20 stycznia 2025 r
15 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe do 15 stycznia 2025 1’ “er\;f;ml.;’azsgii '}a dziets 20 stycznia 2025 r.
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Whnioskuje o zatwierdzenie planu:

...................... SKﬁRBNlKGMINY
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 286/2024
Burmistrza Wotomina

z dnia 12 grudnia 2024 r.

Protokoél z weryfikacji stanéw ewidencyjnych z dokumentami

przeprowadzonej droga poroéwnania danych ksiag rachunkowych z danymi wynikajgcymi z posiadanej
dokumentacji, a takze ich analizy i weryfikacji realnosci wedtug stanu na dzien ............... w okresie od
........... do

sporzadzony przez:
| | &

(imig i nazwisko) (stanowisko)
2.

(imi¢ i nazwisko) (stanowisko)

. 3
(imig i nazwisko) (stanowisko)

Przedmiotem inwentaryzacji jest skladnik kwalifikujacy si¢ do ujecia w pozycji bilansu

(podac nazwe)
Poréwnaniem objgto wszystkie operacje przychodéw i rozchoddéw zaewidencjonowane na
koncie
Dokonujac inwentaryzacji zespot stwierdzil, co nastepuje:

Inwentaryzacja objeto nastepujace salda kont na dzien bilansowy:

Konto saldo ... zt

Konto saldo ... zt
2. Saldo kontaw kwocie zt wynika z:
Btan BO o mmumsmmsnamsmmsssmimsassmms zt

Zwigkszenia zt

Zmniejszeniazt

W wyniku poréwnania iweryfikacji stwierdzono poprawno$é/niepoprawno$é ustalonego salda
z dokumentacjg ksiegowa. Moze ono zosta¢ ujete w przedstawionej wysokosci w bilansie rocznym na dzien
31.12.2024 r.

Dodatkowe wyjasnienia ~ ......ccoceeenne
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 286/2024
Burmistrza Wolomina

z dnia 12 grudnia 2024 r.

(pieczec¢ urzedu)
Protokol
z inwentaryzacji drukow Scislego zarachowania

przeprowadzonej w dniu przez zespot w skladzie:

1. - przewodniczacy (a) komisji
2. - cztonek komisji
3. - czlonek komisji
Inwentaryzacj¢ przeprowadzono w obecnosci osoby odpowiedzialnej za gospodark¢ drukami Scistego
zarachowania
W toku inwentaryzacji spisano nastgpujace druki:
Seria i nr ilos¢ Uwagi

Lp. Nazwa druku

Nie stwierdzono/stwierdzono* réznice pomiedzy stanem faktycznym, a stanem ewidencyjnym w odniesieniu

.do drukow:
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Zalgcznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 286/2024
Burmistrza Wolomina

z dnia 12 grudnia 2024 r.

(pieczegc urzedu)

Protokol weryfikacji salda konta 080

sporzadzony na dzien przez zespot w skladzie:

I somssmasimins i - przewodniczacy(a) komisji
2, eepemees - czlonek komisji
Be  sreeemnniseiasresssansmnessnsansapnen e sd - cztonek komisji

1. Zespot spisowy zweryfikowat saldo konta 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” i stwierdzit, Ze
wynika ono z zapisow prawidtowo sporzadzonych, sprawdzonych i zatwierdzonych dokumentow.

2. Saldo obejmuje:

- zadanie nr - nazwa — saldo*
Saldo razem:
(stownie: )

3. W wyniku analizy zapisoéw ksiggowych stwierdzono, ze koszty realizacji zadan wymienionych
w pozycjach nr ......ceecvevienenee poniesiono dwa lata temu. Dalszych prac nie kontynuowano. W zwigzku
z tym zespol wnosi o podjecie decyzji co do dalszych losoéw wskazanych zadan.

4. Zespot proponuje koszty zadan wymienionych w pozycjach nr  odnie$¢ na fundusz jednostki. Wedlug
wyjasnien komorek merytorycznych stwierdzono, ze prace zwigzane zbudowg wymienionych zadan
inwestycyjnych zostaly zaniechane.

5. Po dokonaniu zapisow ksiegowych saldo konta 080 wynosi zh

Jest ono realne, poprawnie ustalone i inwestycja bedzie kontynuowana w okresach nastgpnych.

Podpisy Komisji Inwentaryzacyjnej

Podpisy 0s6b z komorki merytorycznej:
1

2

3

Opinia Skarbnika Gminy
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....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

Akceptacja Burmistrza

*w przypadku wigkszej ilosci zadan, zgodnie z zalgczong tabelg

SKA K GMINY

elgolaska
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